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1. O6bwue nonoxexus

1.1. Hacrtosawas nonutuka obpaboTkn un 3awuTsl NEpPCOHarnbHbIX AaHHbIX (danee — [onutuka)
onpeenseT uenu cbopa, NPaBOBbIE OCHOBaHWS, ycnosua u cnocobbl 0BpaboTku nepcoHanbHbIX AaHHbIX,
npasa n 00A3aHHOCTW onepaTopa, CyELEeKTOB NepPCoHanbHbIX AaHHbIX, 0Obem 1 kateropun obpabaTbiBaembix
NEpPCOHanbHbIX AaHHbIX 1 Mepbl Ux 3awuTbl B MOY «opkuHckas COLLI» (nanee-QY).

1.2, JlokanbHble HOPMATUBHBLIE aKTbl U WHbIE AOKYMEHTbI,  pernameHTupylowme obpaborky
nepcoHanbHbiX AaHHbIX B OY, pa3pabaTbiBaloTcs ¢ yueTom nonoxeHuin MonuTmkm.

1.3. [Henctene Monutukm PacnpocTpaHsaeTca Ha nepcoHanbHble AaHHble, KoTopble QY
obpabatbiBaeT ¢ UCNonb3oBaHnemM 1 He3 NCNONBb30BAHUS CPe/CTB agTomMaTniayum

1.4. B Monntuke ncnonbayores cneayrLmne noHATHS

— MNepcoHanbHble AaHHble — mobas WHMOOPMAaUMA, OTHOCAWAACS MPAMO  UNN  KOCBEHHO K
OnpeaeneHHomy unm onpeaensieMomy u3ndeckomy nutly (CyBBbeKTy nepcoHanbHbIX AaHHbIX);

— ONepaTop NepCoHanbHbIX aHHbIX (ONEepaTop) — rocyAapcTBeHHbIN OpraH, MYHUUMNANbHbLIA Opranx,
topnAn4eckoe uniu OU3MHECKoe NUUO, CaMOCTOATENBHO WK COBMECTHO C APYrMU NuLE@MU opraHuayroume u
(unun) ocyujecTensowme 06paboTky NepcoHanbHbIX AaHHbIX, onpeaensowmne uenn obpaboTkn NepcoHanbHbIx
A8HHDBIX, COCTaB NEPCOHanbHbIX AaHHbIX, NoANexawmx obpaboTke. AelcTBUS (onepauwnn), coseplaembie ¢
NEePCoHanbHbIMN AAHHBIMUA®

— obpaboTka nepcoHanbHbIX AaHHbIX — AeicTeue (onepauus) wnu COBOKYMHOCTb AENCTBUIA
(onepauuit) ¢ NnepcoHanbHbIMU AAHHBIMU C UCNOML3OBAHUEM U Ge3 NCNonNb3oBaHWA CpeacTB aBToMaTU3aunm,
BKNo4as cOop, 3anncb, CUCTEMATW3AUUIO, HaKONMeHue XPAHEHVE, yTOYHEHWE (ODHOBNEHUE, W3MEHEHVEe),
USBNEHeHNe, ucnonb3osaHue, nepepady (pacnpocTpaHeHue, NpeaocTasBneHue. aoctyn), obesnuynsaHue,
BrokuposaHve, yaanenmne, yHUITOMXEHE:

— aBTOMaTtn3nMpoBaHHast 0OpaboTka NepcoHanbHbIX AaHHbLIX — 06paboTka nepcoHanbHbIX AaHHbIX C
NOMOLLbIO CPEACTB BbIYUCNUTENBHOWN TEXHUKI'

~ PaCnpoCTpaHeHne nepcoHanbHbiX AaHHbIX - AEWCTBUS, HanpaBneHHble Ha packpbiTue
NEPCOHaNbHbIX AaHHBIX HEONPEAENEHHOMY KDYry NNL,
~ MNPEACCTABNEHNE NEPCOHANbHBIX AGHHBIX — AEACTBUS, HanpaBneHHbie Ha packpbiTue

MEPCOHANbHbIX AaHHBIX ONPEAENEHHOMY ML UMY ONPEeAENeHHOMY kpyry nu,

— OnokupoBaHue NepcoHanbHbIX AaHHBIX — BpemeHHoe npekpalleHune obpaboTku nepcoHanbHbix
AaHHbIX (3@ UCKMIOYEHNEM Criyyaes, ecnn 0BpaboTka HeoBXxoarMa AN YTOUHEHWUA NePCOHanbHbIX AaHHbIX);

~ YHWHTOXKEHWE nNepcoHanbHbiX AaHHbIX — [eACTBWS, B pesynbrate KOTOpbIX CTaHOBUTCH
HEBOIMOXHbIM ~ BOCCTAHOBUTL  COAEPKAHWE NEPCOMAnNbHbIX  AdHHLIX B VHPOPMaUNOHHOR  cucTeme
NEPCOHANbHbLIX AaHHbIX W (MnM) B  pesynbTate  KOTOPLIX YHUYTOXAKTCA  MatepuanbHble  HocuTenu
NepCcoHanbHbIX AaHHbIX;

— obesnnunBaHne nepcoHanbHbIX AaHHbIX — AGUCTBUA, B pe3ynbTare KOTOPbIX CTaHOBUTCS
HEBO3MOXHbIM ~ 6€3  WCNONL3OBAHUS  AONONHUTENbHO MHOPMaUUN  ONPefentTs  NPUHAANEXHOCTD
NEPCOHaNbHbIX AAHHbBIX KOHKPETHOMY CYBBEKTY NePCOHaNbHBIX 4aHHbLIX:

= VH(MOPMAUNOHHAs CUCTEMA NEPCOHAanbHbIX AaHHBIX — COBOKYMHOCTb cogepxaliuxca 8 6Hasax
A3HHBIX NEPCOHanbHbIX AaHHbIX W 0BecnevnBalowmx  nx 0BpaboTky WHMDOPMAUNOHHBIX TEXHONOMMA U
TEXHWYECKUX CPECTB;

~ TPaHCrpaHW4Has nepejava nepcoHanbHbix AaHHbIX — nNepesaqa NepCcoHanbHbIX AaHHbIX Ha
TepPpNTOPUIO  MHOCTPaHHOrO  rocyaapcTsa  opraHy BRnacTy WHOCTPaHHOro  rocynapctea, WHOCTPaHHOMY
Prsmyeckomy nuyy nnw WHOCTPaHHOMY HOPUANYECKOMY NULy.

1.5. MOY «lopkurckas COLL» — ONepaTop NepcoHanbHbIX AaHHbIX — 0BS3aHO!

1.5.1 Cobniogars koHMUAEHUNANbHOCTS NEPCOHanbHbIX AaHHbIX, @ WUMEHHO HE PacnpoCTPaHsThb
NEPCOHanNbHbIE AaHHbIE 1 HE NepeaasaTh X TPEeTbUM NUUam Be3 COrnacus CyObeKTa nepcoHanbHbIX AaHHbIx
W €ro 3aKOHHOrO NPEACTaBUTENS. €CNIN UHOE HE NPEAYCMOTPEHO 3aKOHO4aTENbCTBOM.




1.5.2. Обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные данные, если иное не предусмотрено законодательством.

1.5.3. Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям юридические последствия отказа предоставить персональные данные.

1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные данные либо обеспечить их блокирование или удаление.

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо обеспечить прекращение обработки и уничтожение персональных данных при достижении цели их обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, или иным соглашением между ОУ и субъектом персональных данных.

1.6. ОУ вправе:

1.6.1. Использовать персональные данные субъектов персональных данных без их согласия в случаях, предусмотренных законодательством.

1.6.2. Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательством.

1.7. Работники, совершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетних учащихся, иные субъекты персональных данных обязаны:

1.7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять ОУ достоверные персональные данные.

1.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них незамедлительно сообщать об этом МОУ «Горкинская СОШ»
1.8. Субъекты персональных данных вправе:

1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, кроме случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.

1.8.2. Требовать от ОУ уточнить персональные данные, блокировать их или уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.

1.8.3. Дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выражающим собственную точку зрения.

1.8.4. Обжаловать действия или бездействие ОУ в уполномоченном органе по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.

2. Цели сбора персональных данных

2.1. Целями сбора персональных данных ОУ являются:

2.1.1. Организация образовательной деятельности по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в соответствии с законодательством и уставом ОУ
2.1.2. Регулирование трудовых отношений с работниками ОУ.

2.1.3. Реализация гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем или получателем которых является субъект персональных данных.

2.1.4. Обеспечение безопасности.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в ОУ являются устав и нормативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с которыми ОУ осуществляет обработку персональных данных, в том числе:

– Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права;

– Бюджетный кодекс;

– Налоговый кодекс;

– Гражданский кодекс;

– Семейный кодекс;

– Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

3.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в ОУ также являются договоры с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, согласия на обработку персональных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных

4.1. ОУ обрабатывает персональные данные:

– работников, в том числе бывших;

– кандидатов на замещение вакантных должностей;

– родственников работников, в том числе бывших;

– учащихся;

– родителей (законных представителей) учащихся;

– физических лиц по гражданско-правовым договорам; 

– физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся;

– физических лиц – посетителей ОУ.

4.2. Специальные категории персональных данных ОУобрабатывает только на основании и согласно требованиям федеральных законов.

4.3. Биометрические персональные данные ОУ не обрабатывает.

4.4. ОУ обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом:

– для осуществления образовательной деятельности по реализации основных и дополнительных образовательных программ, обеспечения безопасности, укрепления здоровья учащихся, создания благоприятных условий для разностороннего развития личности, в том числе обеспечения отдыха и оздоровления учащихся;

– выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях;

– выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении бухгалтерского и налогового учета;

– исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых ОУ является стороной, получателем (выгодоприобретателем).

4.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных в ОУ соответствуют заявленным целям обработки.

5. Порядок и условия обработки персональных данных

5.1. ОУ осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных.

5.2. Получение персональных данных:

5.2.1. Все персональные данные ОУ получает от субъекта персональных данных, а в случаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний, – от его родителей (законных представителей) либо, если субъект персональных данных достиг возраста 14 лет, с их согласия.

В случае когда субъект персональных данных – физическое лицо, указанное в заявлениях (согласиях, доверенностях) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, ОУ вправе получить персональные данные такого физического лица от учащихся, их родителей (законных представителей).

5.3. Обработка персональных данных:

5.3.1. ОУ обрабатывает персональные данные в следующих случаях:

– субъект персональных данных дал согласие на обработку своих персональных данных;

– обработка персональных данных необходима для выполнения ОУ возложенных на него законодательством функций, полномочий и обязанностей;

– персональные данные являются общедоступными.

5.3.2. ОУ обрабатывает персональные данные:

– без использования средств автоматизации;

– с использованием средств автоматизации в программах и информационных системах: «1С: Бухгалтерия», «Дневник.ру», «Кадры», РБД ЕГЭ и ОГЭ, КАИС ИРО.

5.3.3. ОУ обрабатывает персональные данные в сроки:

– необходимые для достижения целей обработки персональных данных;

– определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных данных;

– указанные в согласии субъекта персональных данных.

5.4. Хранение персональных данных:

5.4.1. ОУ хранит персональные данные в течение срока, необходимого для достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в течение срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хранения.

5.4.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.

5.4.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данных средств автоматизации.

5.4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение и размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных каталогах (файлообменниках) информационных систем.

5.5. Прекращение обработки персональных данных:

5.5.1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в ОУ, прекращают их обрабатывать в следующих случаях:

– достигнуты цели обработки персональных данных;

– истек срок действия согласия на обработку персональных данных;

– отозвано согласие на обработку персональных данных;

– обработка персональных данных неправомерна.

5.6. Передача персональных данных:

5.6.1. ОУ обеспечивает конфиденциальность персональных данных.

5.6.2. ОУ передает персональные данные третьим лицам в следующих случаях:

– субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных;

– передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках установленной процедуры.

5.6.3. ОУ не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.

5.7. ОУ принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в том числе:

– издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных данных;

– назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;

– определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных;

– знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных.

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов персональных данных

6.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных данных ОУ актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных данных.

6.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных данных.

6.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными принимает комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя ОУ.

6.4. Документы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по акту о выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных подтверждается актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами комиссии.

6.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения. Для уничтожения бумажных документов может быть использован шредер.

6.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или форматирования носителя.

6.7. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя ОУ сообщает ему информацию об обработке его персональных данных.


